Zarzgdzenie nr 5
Dziekana Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 4 lutego 2022 r.

W sprawie terminéw wewnetrznych sktadania dokumentéw dot. komasacji zaméwieri na dostawy
sprzetu komputerowego, oprogramowania, mebli oraz ustug drukarskich w roku budzetowym 2022
obowigzujgcych jednostki Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie

Na podstawie § 49 ust. 8 Regulaminu organizacyjnego Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie wprowadzonego Zarzadzeniem nr 77 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia
14 pazdziernika 2019 r. (z pé2n. zm.), Komunikatu nr 3 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie z dnia 20 stycznia 2022 r. o terminach komasacji zamdwieri na dostawy
sprzetu komputerowego, oprogramowania, mebli oraz ustug drukarskich w roku budzetowym 2022
oraz Regulaminu wykonywania ustawy prawo zamowien publicznych
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie, zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Whnioski o udzielenie zamdéwienia wspdlnego s sporzadzane przez Zespdt ds. finansow
Dziekanatu WBIIS.

2. Potrzeby bedace podstawa do sporzadzania wnioskéw o udzielenie zamowienia wspdlnego
nalezy zgtaszaé:

a. nie pdiniej niz 7 dni roboczych przed okreslonymi w Komunikacie terminami
w przypadku zakupéw/ustug finansowanych ze érodkéw stanowigcych subwencje
na UPB;

b. nie pdiniej niz 14 dni roboczych przed okreslonymi w Komunikacie terminami
w przypadku zakupdw/ustug finansowanych ze érodkéw stanowigcych subwencje
na cele dydaktyczne oraz ze érodkéw o charakterze inwestycyjnym.

3. Podstawg do wszczecia dziataii jest ztozenie do Zespotu ds. Finanséw zatacznika nr 3
do Regulaminu ,Oswiadczenie stwierdzajgce ustalenie wartosci zamdwienia na dostawe lub
ustuge” wraz z koniecznymi zatgcznikami, wskazanym zrédtem finansowania oraz opatrzonego
podpisem Kierownika Katedry.

4. W przypadku zgtaszania zamowien na sprzet komputerowy, zgodnie z § 14 ust. 5 Regulaminu
Wykonywania Ustawy Prawo Zamodwier Publicznych, nalezy z wyprzedzeniem termindw
dokonac opisu zgtaszanego sprzetu komputerowego we wspdtpracy z Uczelnianym Centrum
Informatyki, z uwzglednieniem pisma okélnego Rektora nr6 z dnia 29 sierpnia 2019 r.
w sprawie Procedury zgtaszania zapotrzebowania na sprzet komputerowy dla jednostek
organizacyjnych ZUT.

5. W przypadku zaméwien zgtaszanych poza gtéwnym terminem komasaciji, zgodnie z § 13 ust. 8
Regulaminu, obowigzuje zasada zgloszenia zaméwienia w najwczedniejszym mozliwym
terminie komasacji, a w szczegdlnosci terminie najblizszym po ustaleniu Zzrédta finansowania



§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan

Dr hab. inz. Anna Gtowacka, prof. ZUT



