Zarzadzenie nr 2
Dziekana Wydziatu Budownictwa i Inzynierii Srodowiska
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 12 marca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia , Procedury przektadania i odrabiania zaje¢ dydaktycznych”

Na podstawie § 49 ust. 8 Regulaminu organizacyjnego Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie wprowadzonego Zarzadzeniem nr 77 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia
14 pazdziernika 2019 r. (z pézn. zm.) oraz § 8 pkt. 13 Zarzadzenia nr 117 Rektora ZUT w Szczecinie z
dnia 4 wrzeénia 2020 r. w sprawie zakreséw obowigzkdw oséb petnigcych funkcje kierownicze na
kadencje 2020-2024 (z pdin. zm. ) zarzgdza sie co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie ,Procedure przektadania i odrabiania zaje¢ dydaktycznych”, stanowigca zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan

Bson0bl,

Dr hab. inz. Anna Gtowacka, prof. ZUT



Fﬁﬁa Procedura

!'!g,g e I
\L przektadania i odrabiania
zajec dydaktycznych

Wydziat Budownictwa
i Inzynierii Srodowiska ZUT w Szczecinie

iOpracowanie: Zatwierdzit:

Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia Dziekan Wydziatu

Podstawa prawna:

Zarzadzenie nr 125 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w sprawie podstaw
funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Zajecia w trakcie semestru prowadzone sg zgodnie z ustalonym planem zajgé.

Wszystkie zmiany w realizacji zaje¢, incydentalne oraz state, w trakcie trwania semestru mogg by¢
podjete na podstawie:

whniosku grupy studenckiej, za zgodg prowadzacego,

wniosku prowadzgcego zajecia (np. przetozenie zaje¢ zwigzane z koniecznoscia wyjazdu
stuzbowego), po uzgodnieniu z zainteresowanymi studentami.

W celu przetozenia na state terminu realizacji zaje¢ dydaktycznych, nauczyciel zwraca sig z pisemnym
whnioskiem skierowanym do Kierownika Jednostki, w ktdrej jest zatrudniony (Zatgcznik nr 1).
Kierownik informuje prodziekana ds. studenckich i ksztatcenia wiasciwego dla kierunku studiéow
0 zmianie terminu zajec.

W przypadku jednorazowego przetozenia terminu zaje¢ dydaktycznych nowy termin musi by
ustalony w uzgodnieniu ze studentami, w tym przypadku wymagana jest zgoda Kierownika
Jednostki.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci, zastepstwo na zajeciach dydaktycznych odbywa si¢
na pisemny wniosek nauczyciela skierowany do prodziekana ds. studenckich i ksztatcenia
wiasciwego dla kierunku studiéw, po uprzednim uzyskaniu zgody kierownika. (Zatacznik nr 2).

Zmiana w systemie elektronicznym uzytkowanym na WBIIS dokonywana jest przez
odpowiedzialnego za uktadanie planéw zaje¢ pracownika dziekanatu, po sprawdzeniu mozliwosci
zapewnienia odpowiedniej sali i czasu trwania tych zaje¢. Zmiana ta jest widoczna zaréwno dla
pracownika jak i zainteresowanych studentéw w elektronicznym planie zajec¢ (e-Dziekanat).

W przypadku odrabiania zajeé, niedopuszczalne jest kumulowanie wszystkich (lub duzej ilosci) zajeé w
jednym dniu. Ich odrobienie moze odbywa¢ sie w ilosci maksymalnie dwukrotnej w stosunku do
wymiaru podstawowego w kolejnym tygodniu.

Rozliczenie korficowe zaje¢ dydaktycznych przeprowadzonych przez nauczyciela w danym roku
akademickim uwzglednia wszelkie zmiany naniesione w systemie elektronicznym uiytkowanym na
WBIIS.

Tresci powyzszego Zarzgdzenia nie stosuje sie przez dwa pierwsze tygodnie semestru zimowego
oraz letniego, na etapie uktadania i zmian w planach zajeé.




Zatgczniki nr 1

do procedury przekfadania i odrabiania
zajec dydaktycznych

Pani/Pan
Kierownik

Prosze o wyrazenie zgody na jednorazowe/state” przetozenie terminu realizacji zaje¢ dydaktycznych

ZPPZEAMIOTU  oeeeecece ettt seneeacar s soa e s s bbb s e s shs e e sessRv e et Shm et st S4b R R enn o3 ba 08 s £utaesaEaARA SRS bt et ks b n s ans
prowadzonego na studiach stacjonarnych/niestacjonarnych* pierwszego/drugiego™ stopnia,

NA KIETUNKU et seeccssessasssnessesssesssresssssssonsronseers. FOKU virenennn., SEMEStrze ..............zima/lato®,
dla Brupy o , w formie*: wykladéw, ¢wiczen audytoryjnych, laboratoriow,

projektow, seminariow.

DOtYChCZASOWY TEIMIN ZAJEE ...eovrveeunierencmserssetesaes st cts s sessrssss st ses s sis st s sessas e sessssebasas snsesbasasas s sasasssusanans

Termin zaj€ PO PrZEIOZENIU «......vveeerr ettt st cen sttt s siscas s sessas e sensan e e dn e s s b aba e s st se b abssas st sens

Uzasadnienie:

Powdd przetoienia zaje¢*: konferencja naukowa, urlop zdrowotny, urlop naukowy, urlop rodzicielski,
wyjazd stuzbowy, zwolnienie lekarskie, iNNE ...t

data i podpis Nauczyciela

*niepotrzebne skresli¢



Zataczniki nr 2

do procedury przekfadania i odrabiania zaje¢
dydaktycznych

Pani/Pan

Prosze o] wyrazenie zgody na zastepstwo na zajeciach dydaktycznych
W dNiU e w godzinach ....eicennaeen z przedmiotu
prowadzonego na studiach stacjonarnych/niestacjonarnych*, pierwszego/drugiego* stopnia na kierunku

...................................................................... , TOKU veenenenns, SEMESLIZE..uvrensy BIUPIE reveeeeeeeeeeriecnneeen. W fOrmie™:

wykladéw, ¢wiczen audytoryjnych, laboratoriéw, projektéw, seminariow.

Powod zastepstwa*: konferencja naukowa, urlop zdrowotny, staz naukowy, urlop rodzicielski, wyjazd

stuzbowy, zwolnienie lekarskie, iNNE ... cnabs s
Zastepstwo poprowadzi Pani/Pan ... evconmeeesesmesenneenenne, NA 12€€2Z ktorej/go zostang zaliczone godziny
dydaktyczne (.......c..cecsuvevrerenenne.. liczba godzin) objete zastepstwem.

podpis Kierownika Jednostki data i podpis Nauczyciela zastepowanego

data i podpis Nauczyciela zastepujacego

decyzja i podpis Prodziekana

*niepotrzebne skresli¢



